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Circ. n.284 Bergamo, 15 marzo 2017 
 
 
 

 Ai docenti corsi diurni e serali 
 Ai docenti casa circondariale 
 

Oggetto: carta del docente rendicontazione spese settembre novembre 2016 
  

Come è noto, La legge 107 del 13 luglio 2015, art.1 comma 121, ha istituito la Carta elettronica per 
l’aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e 
grado, dell’importo nominale di euro 500 annui. 
Con nota n. 3563 del 20 11 2016, il MIUR ha stabilito che dal 30 novembre 2016, per l’anno 
scolastico 2016-2017, i docenti devono utilizzare l’applicazione web cartadeldocente.istruzione.it, 
per effettuare acquisti presso i soli esercenti ed enti accreditati a vendere i beni e servizi 
appartenenti agli ambiti consentiti dalla legge (Formazione e aggiornamento – Libri e testi anche in 
formato digitale – Mostre ed Eventi culturali – Musei – Cinema – Teatro – Spettacoli dal vivo – 
Hardware e Software). 
 
Rendicontazione delle spese effettuate dal 1 settembre 30 novembre 2016 
 
Per la rendicontazione delle spese effettuate dal 1 settembre 30 novembre 2016, dovranno essere 
rispettate le seguenti indicazioni, in accordo con i dettagli operativi forniti dalla nota ministeriale n. 
5314 del 10 marzo 2017: 
 

• Accedere all’applicazione cartadeldocente.istruzione.it e generare l’autodichiarazione 
delle somme già spese nel predetto periodo, con l’indicazione degli ambiti relativi ai beni e ai 
servizi acquistati. 
E’ possibile generare la suddetta dichiarazione in autocertificazione delle spese sostenute 
improrogabilmente fino al 28/4/2017. Dopo tale data non sarà più possibile richiedere il 
rimborso di quanto già speso e, pertanto, la relativa funzionalità non sarà più disponibile. 

• Consegnare entro 20/05/2017 alla sig.ra Claudia Salamone, della segreteria contabile, la 
stampa dell’autodichiarazione generata e gli scontrini e/o fatture relativi alle spese effettuate 
nel periodo Settembre – Novembre 2016, per le quali si chiede il rimborso. Qualora non si 
provvede entro i termini previsti a presentare tale documentazione, gli importi oggetto 
dell’autodichiarazione sono considerati “non rendicontati” e pertanto, non sono rimborsabili. 

 
Ritiro Istanza di rimborso già generata 
E’ data facoltà ai docenti di annullare l’istanza di rimborso generata nel corso del primo accesso alla 
carta del docente. 
L’annullamento dell’istanza consente di utilizzare l’intera somma disponibile (500€) esclusivamente 
attraverso l’applicazione web cartadeldocente.istruzione.it. 
l docenti che intendono ritirare l’istanza di rimborso devono presentare alla sig.ra Claudia Salamone, 
della segreteria contabile, il modulo allegato, debitamente compilato e sottoscritto. La volontà di 
ritirare l’istanza di rimborso può essere riferita unicamente all’intero importo e non può essere 
parziale. 
 

 

  Il Dirigente scolastico 
 (Prof.ssa Lorena Peccolo) 

Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 
stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, D.L.gs. n. 39/93 

  



  
 

 

 
 

 

 

 
Al Dirigente Scolastico 
ITCTS Vittorio Emanuele II Bergamo 

 

 
Il/la sottoscritto/a____________________________ 
 
 
Codice fiscale________________________________________ 
 

 
 
Con riferimento alla propria dichiarazione di aver già utilizzato dal 1° settembre 
2016 al 30 novembre 2016, parte dell'importo previsto per l'anno scolastico 
2016/2017, per la "Carta elettronica per l'aggiornamento e la formazione del 
docente di ruolo delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado", 

manifesta la propria volontà di non usufruire del relativo rimborso. 

Dichiara, inoltre, di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti di cui al DLGS n. 
196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione 
viene resa. 
 
 
 
Data ________________________ 
 
 IL DICHIARANTE 
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