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Data e prot. n. da segnatura SD     
Circ. n. 199 

 

Ai docenti del triennio 
 

Oggetto: Utilizzo ore in classi in Alternanza Scuola Lavoro 
 

Visto l’avvicinarsi del periodo dei primi tirocini di Alternanza Scuola Lavoro di intere classi in 

tempo curricolare, si ricorda quanto stabilito in sede di Contrattazione integrativa di istituto 

AS 2017/2018: 

Art. 25 - Utilizzo ore in classi in Alternanza Scuola Lavoro 

1. I docenti che operano in classi che svolgono Alternanza Scuola Lavoro durante le attività didattiche 

e ricoprono ruoli specifici di tutor di studenti, referenti di classe, referenti del gruppo di lavoro ASL 

hanno a disposizione il monte ore di insegnamento non effettuato in classe per attività connesse 

all’alternanza, vale a dire: verifica delle attività degli studenti presso le aziende, documentazione 

delle attività, elaborazione dei percorsi.  

2. I docenti che operano in classi che svolgono Alternanza Scuola Lavoro durante le attività didattiche 

e non ricoprono ruoli specifici in relazione al percorso ASL, svolgeranno il proprio orario di servizio 

sulla classe secondo le seguenti modalità:  

- se le ore nella classe in ASL sono centrali rispetto al servizio della giornata, sono a disposizione 

per sostituzione colleghi assenti; 

- se le ore nella classe in ASL sono a inizio o fine dell’orario di servizio della giornata, i docenti 

potranno scegliere se  

 restare in servizio per sostituzione colleghi assenti; 

 utilizzare le ore non prestate per compensare le ore riconosciute per le uscite di cui all’art. 

24; 

 accumulare le ore per attività di sostituzione colleghi assenti nel corso dell’anno scolastico 

secondo un quadro proposto di disponibilità. 

 accumulare le ore per attività di recupero con la propria classe nei tempi fissati dal piano 

attività. 

3. Ciascun docente comunicherà presso la segreteria del personale le modalità scelte entro 10 giorni 

dall’avvio del percorso ASL della propria classe.  

 

I referenti ASL di classe o di progetto informano il coordinatore di classe relativamente al 

periodo di svolgimento del tirocinio. Il coordinatore avvisa, poi, via mail tutti i docenti della 

classe.  

 

Ciascun docente è tenuto a compilare il modulo allegato e consegnarlo in vicepresidenza, al 

fine di consentire alla scuola una organizzazione tempestiva. 

 

Allegato modulo Utilizzo ore in classi in Alternanza Scuola Lavoro 
 

 

(*) Il Dirigente Scolastico 

Patrizia Giaveri 
(*) firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.lgs.39/1993 
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Allegato alla cir n.199 
Utilizzo ore in classi in Alternanza Scuola Lavoro 

 

Cognome e nome del docente___________________________ Classe in cui svolgo ASL___________ 

 (utilizzare un modulo per ogni classe) 

Orario settimanale di servizio nella classe indicata 

(indicare le ore nel seguente prospetto con una X) 

 Lun Mar Mer Gio Ven 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

Data inizio tirocinio_________________ data fine tirocinio________________ 

Ruolo ricoperto nella classe rispetto al Progetto ASL: 

 Tutor ASL studenti della Classe 

 Referente ASL della Classe 

 Referente ASL del gruppo di lavoro 

 Non ricopro nessun ruolo 

Indica il numero complessivo di ore di lezione nella classe coincidenti con il periodo di tirocinio 

indicato_______________ 

(le ore di lezione da indicare sono quelle riferite al proprio orario di servizio in cui la classe è in 

tirocinio) 

 

Modalità utilizzo ore di lezione coincidenti con il periodo di tirocinio indicato 

1 Ore centrali rispetto al servizio della giornata - le ore centrali saranno utilizzate per la sostituzione 

colleghi assenti 

(indicare le ore nel seguente prospetto con una X) 

 Lun Mar Mer Gio Ven 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

2 Ore collocate ad inizio o fine rispetto al servizio della giornata - Le ore non svolte nella classe in ASL 

collocate ad inizio o fine rispetto al servizio della giornata saranno utilizzate nelle seguenti modalità: 

a) n. ore per supplenze sostituzione colleghi assenti 

(indicare le ore nel seguente prospetto con una X) 

 Lun Mar Mer Gio Ven 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

b) n. ore complessive per compensare le ore riconosciute per le uscite didattiche_________  

c) n. ore complessive accumulate per attività di sostituzione colleghi assenti nel corso dell’anno 

scolastico________________ 

d) n. ore accumulate complessive attività di recupero con la propria classe nei tempi fissati dal 

piano attività ________________ 
 

Data __________ firma del docente 

 _____________________ 

 


