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Data e prot. n. da segnatura SD    
Circ. n. 011 

Alle famiglie 

Alle studentesse e agli studenti maggiorenni 
Corsi diurni e serale 

Al personale docente 
p.c. Al personale docente e ATA 
 

Oggetto: attivazione libretto web, giustificazione assenze e password registro 
elettronico famiglie nuovi iscritti 

 

Libretto web e giustificazione assenze 

 

A partire da quest’anno scolastico, l’istituto ha attivato Libretto web nel registro elettronico. 

Questa funzione permette a genitori/tutori/affidatari o alle studentesse e agli studenti 

maggiorenni, di inserire direttamente assenze, ritardi e uscite anticipate e nel 

contempo di giustificarli. 

In allegato le istruzioni. 

La funzione si rivela molto funzionale anche in relazione alla situazione di emergenza 

sanitaria: la giustificazione anticipata consente di gestire a distanza (senza necessità di 

esibire un libretto cartaceo) tutti gli eventi, nonché, in particolare, di consentire al personale 

docente e dell’istituto di gestire alcune situazioni relative alla particolare organizzazione di 

questo anno scolastico: 

- qualora una studentessa o uno studente, che debba partecipare in presenza, per motivi 

eccezionali abbia necessità di seguire a distanza, se viene inserita un’assenza con motivazione 

“si chiede di partecipare in DDI per ….” (non in caso di motivi di salute se non sono già 

stati preventivamente presi accordi con la famiglia per particolari situazioni di fragilità), il 

docente potrà invitare comunque la studentessa o lo studente alla didattica digitale integrata 

sincrona e quindi di ammetterla/o alle lezioni a distanza ed “annullare” l’assenza, (rifiutandola 

come da istruzioni allegate). Il docente registrerà dunque nel registro la presenza in didattica 

a distanza e nella mattinata in corso la studentessa o lo studente riceverà gli inviti per 

partecipare alle lezioni.  

Qualora l’assenza sia per “motivi di salute”, il genitore/tutore/affidatario, o la studentessa o lo 

studente maggiorenne, dovranno, oltre a giustificarla su libretto web, anche avvisare il 

referente Covid di istituto tramite mail all’indirizzo mail referentecovid@vittorioemanuele.org 

e, il giorno precedente al rientro, inviare apposita documentazione medica come indicato nel 

Protocollo anti-Covid AS 2020-21 di istituto. 

 

Password registro elettronico famiglie nuovi iscritti 

 

La segreteria didattica invierà nei prossimi giorni, per le nuove iscrizioni delle classi prime o 
successive, all’indirizzo mail fornito in sede di iscrizione, le credenziali di accesso al registro 

elettronico per le famiglie. Le credenziali sono diverse da quelle delle studentesse e degli 
studenti a cui, se non ne sono già in possesso, saranno consegnate il primo giorno di scuola in 
presenza. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Patrizia Giaveri 
firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.lgs.39/1993 
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