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Data e prot. n. da segnatura SD    
Agli Atti 
Al Sito Web 

All’Albo 

 
Oggetto:  Richiesta di disponibilità al personale Amministrativo interno 

all’istituzione scolastica per incarico di supporto operativo  ed 

amministrativo relativo al progetto formativo Vittoema: adulti tra 

scuola e lavoro Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse I - Istruzione – Fondo Sociale 

Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 - Percorsi per adulti e giovani 

adulti. 

 Codice: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-3  

 CUP J18H20000030006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO Il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento 

delle competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per 

l’istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le istituzioni 

scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per 

l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”; 

VISTA la Nota autorizzativa MIUR Prot. n. AOODGEFID/36839 del 19/12/2019 con la quale è 

stato comunicato all’USR di competenza l’impegno finanziario complessivo derivante 

dall’autorizzazione della proposta formativa sulla base della nota MIUR prot. n. 

AOODGEFID/36483 del 13.12.2019 di approvazione della graduatoria; 

VISTA la lettera di autorizzazione al progetto Prot. MIUR AOODGEFID/1614 del 29/01/2020; 

VISTE la delibera numero 11 del Collegio dei Docenti del 15 settembre 2017 e la delibera 

numero 51 del Consiglio di Istituto del 10 ottobre 2017 di approvazione del Piano 

Integrato d’Istituto - “Per la Scuola - Competenze e Ambienti per l’Apprendimento (FSE-

FESR) di cui all'avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/12810 del 15/10/2015 del MIUR; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 

della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”; 

VISTA La Legge 7 agosto 1990 n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il D. Lgs 50/2016 e successive variazioni nel D. Lgs 56/17 “Codice dei contratti pubblici di 

lavori, servizi e forniture”; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107"; 
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VISTE la delibera numero 11 del Collegio dei Docenti del 15 settembre 2017 e la delibera 

numero 51 del Consiglio di Istituto del 10 ottobre 2017 di approvazione del Piano 

Integrato d’Istituto - “Per la Scuola - Competenze e Ambienti per l’Apprendimento (FSE-

FESR) di cui all'avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/12810 del 15/10/2015 del MIUR; 

VISTA  la delibera del Collegio Docenti n. 26 del 23.01.2018 circa i criteri di selezione del 

personale per la partecipazione al progetto; 

VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 70 del 23.01.2018 circa i criteri di selezione del 

personale per la partecipazione al progetto; 

VISTI  i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto;  

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

VISTA  la formale assunzione al Programma Annuale EF 2020 del finanziamento relativo al 

progetto in oggetto prot. n. 3090 del 20 marzo 2020; 

VISTE le note dell’Autorità di gestione relativa all’organizzazione e gestione del progetto PON – 

FSE e le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

RILEVATA la necessità di reperire personale Amministrativo e Tecnico per l’incarico di supporto 

operativo ed amministrativo per la gestione del progetto in oggetto; 

 

CHIEDE 

al personale Assistente Amministrativo e Tecnico in servizio presso l’ITCTS “Vittorio Emanuele 
II” di Bergamo la disponibilità a collaborare per la realizzazione del progetto formativo 
Vittoema: adulti tra scuola e lavoro Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse I - 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 - Percorsi per adulti e 

giovani adulti. Codice: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-3 - CUP J18H20000030006 per il seguente 
incarico: 
 

Incarico A – assistente amministrativo: 
L’incarico prevede i seguenti compiti: 

- Gestione iscrizione alunni ai moduli formativi; 

- Collaborazione all’inserimento dati nella piattaforma GPU 

L’incarico prevede N. 40 ore, da svolgersi oltre l’orario di servizio e pagate secondo il CCNL a 

un costo orario do € 14.50 lordo dipendente (€ 19,24 lordo stato), per un totale di € 580,00  

lordo dipendente (€ 769,60 lordo stato). 

Il compenso potrà essere rimodulato a seguito di riduzione dei costi di gestione in relazione 

al numero di alunni destinatari del progetto. 

L’incarico sarà attribuito dal Dirigente Scolastico sulla base dell’esperienza posseduta 

(mansioni previste nel Piano Attività, titoli di studio pertinenti, esperienze pregresse 

analoghe; competenze relative come supporto e gestione dei progetti PON FSE/FESR), 

sentito il DSGA, dando la precedenza al personale a Tempo Indeterminato. 

Può far richiesta il personale amministrativo che presta servizio presso questa Istituzione 

Scolastica per l’a.s. 2020/2021. 
 

Gli Assistenti amministrativi e tecnici interessati devono produrre domanda presso la 
segreteria entro e non oltre le ore 10.00 di sabato 28 novembre 2020, compilando l’allegato 
modello Allegato A – “Istanza di partecipazione come personale di supporto ATA” e inviandolo 

mediante posta elettronica avente come oggetto “Istanza di partecipazione come personale di 
supporto ATA” all’indirizzo email bgtd030002@istruzione.it.  
 

Il Dirigente Scolastico 
Patrizia Giaveri 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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Istanza di partecipazione come personale di supporto ATA  

Al Dirigente Scolastico 

ITCTS Vittorio Emanuele II  

di Bergamo 

 

Oggetto:  Dichiarazione di disponibilità supporto operativo e gestionale 

 Titolo del progetto: Vittoema: adulti tra scuola e lavoro  

 Codice: 10.3.1A-FSEPON-LO-2019-3  

 CUP J18H20000030006 

Il/La sottoscritto/a 

Cognome e Nome  

Nato a / il  

Codice fiscale  

Residente/domiciliato in 

Via/Piazza 
 

Città  

Telefono/Cellulare  

E-mail  

Assistente Amministrativo    TD      TI 

  

in servizio presso l’ITCTS Vittorio Emanuele II di Bergamo per l’a.s. 2020-21 

DICHIARA 

la propria disponibilità a collaborare per il progetto in oggetto per l’incarico: 

 incarico A 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole che 
le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali 

in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76 del citato D.P.R. 445/00, 

DICHIARA 

sotto la sua personale responsabilità di: 

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri della 
comunità europea; 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di 

provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di 
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 

giudiziale; 
 essere a conoscenza di non essere sottoposto/a a procedimenti penali; 
 essere in possesso dei requisiti e dei titoli culturali correlati al contenuto della 

prestazione richiesta; 
 impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario 



approntato dal Dirigente Scolastico; 

 di autorizzare l'Istituto al trattamento dei dati personali, anche in forma 
automatizzata, in ottemperanza alle norme vigenti e a esclusivo uso interno. 

 

Dichiara altresì di aver svolto i seguenti incarichi relativamente ad analoghi progetti: 

 

INCARICO  PROGETTO 

  

  

  

  

 

Bergamo,                                                  ___________________________ 

                                                                                 (firma) 
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