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OGGETTO: richiesta interventi esperti esterni a titolo gratuito 
 

 

Si ricorda che, qualora il consiglio di classe abbia stabilito di avvalersi di esperti esterni a titolo 

gratuito a supporto delle lezioni curricolari, è comunque necessario regolarizzare la posizione 

dell’esperto ai fini assicurativi e provvedere ad un formale incarico seppur a titolo gratuito. 

 

Si chiede alle/i docenti, pertanto, di compilare, in caso di necessità, almeno 10 giorni prima 

della data stabilita, il seguente modulo  

RICHIESTA INTERVENTO ESPERTO ESTERNO A TITOLO GRATUITO 

in cui sono richiesti i seguenti dati dell’esperto: 
 Cognome  

 Nome  

 Codice Fiscale 

 Qualifica (Comprensiva di eventuale ente di appartenenza) 

 Classe/i destinataria/e intervento 

 Descrizione attività (breve, es. titolo intervento...) 

 Luogo e modalità di svolgimento (es. sede/succursale, in presenza/a distanza) 

 Giorno di svolgimento (se singolo) 

 Orario di svolgimento (se singolo) 

 In caso di ciclo di interventi calendario in word (con indicazioni di classe-i, giorno, orario, luogo 

e modalità di svolgimento – si allega modello calendario in visualizzazione). 

 
Successivamente alla richiesta: 

 il dirigente, o suo delegato, provvede alla formalizzazione dell’incarico; 

 l’incarico sarà depositato stampato in duplice copia all’attenzione del docente 
richiedente per la firma dell’esperto, presso il centralino della sede lato uffici; 

 il docente richiedente ne riconsegnerà una copia firmata dall’esperto presso la 
segreteria didattica, il giorno dell’intervento (o del primo intervento in caso di ciclo di 
interventi) per l’archiviazione. 

È sottointeso che l’esperto non può svolgere lezione con la classe in essenza del docente. 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Patrizia Giaveri 

firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.lgs.39/1993 
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